) ZARZADZENIE NR 75/21
WOJTA GMINY WYSOKIE MAZOWIECKIE

z dnia 25 pazdziernika 2021 r.

w sprawie powolania komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz sposobu likwidacji
skladnikow majatkowych Gminy Wysokie Mazowieckie

Na podstawie art. 30 ust.1 iust 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
72021 poz. 1372 ze zm.), w zwiazku z art.3 ust.1 pkt 15, art.4 ust.1 iust.3 pkt.4 i6 , ust.5 oraz art. 10 ust
2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Komisje Likwidacyjna, zwang dalej ,,komisjg”, do przeprowadzania likwidacji §rodkow
trwatych oraz pozostalych srodkow trwatych, bedacych w ewidencji Urzedu Gminy Wysokie Mazowieckie,
w nastgpujacym skladzie:

1) Dariusz Deszczynski - przewodniczacy komisji,

2) Bogumita Choinska - zastgpca przewodniczacego komis;ji
3) Agata Wyszomirska - cztonek

4) Marta Wysocka - cztonek

5) Marek Godlewski - cztonek

6) Karolina Saniewska - cztonek.

§ 2. 1. Komisja ma obowiazek prowadzi¢ postepowanie likwidacyjne zgodnie zobowigzujacymi
przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zbycie 1ilikwidacja nabytych ze $rodkow wilasnych $rodkow trwalych oraz pozostatych s$rodkow
trwalych w uzywaniu, odbywa si¢ na zasadach okreslonych w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wz6r wniosku o likwidacje zawiera zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Wzo6r protokotu z likwidacji sktadnikow majatku zawiera zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu Komisji Likwidacyjne;.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 248/14 Woéjta Gminy Wysokie Mazowieckie z dnia 14 listopada 2014 roku.

Wojt Gminy

Krzysztof Krajewski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 75/21
Wojta Gminy Wysokie Mazowieckie
z dnia 25 pazdziernika 2021 r.

TRYB PRACY KOMISJI LIKWIDACYJNEJ DZIALAJACEJ PRZY URZEDZIE GMINY WYSOKIE
MAZOWIECKIE

§ 1. 1. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej 3-osobowym, pod kierownictwem
przewodniczacego komisji. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego, pracami komisji kieruje zastepca
przewodniczacego komisji.

2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzysta¢ z pomocy pracownikow
zatrudnionych w Urzedzie Gminy Wysokie Mazowieckie.

§ 2. 1. Do zakresu zadan komisji likwidacyjnej nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumenatcji w celu oceny przydatnosci skladnika do dalszego uzytkowania, a w
razie konieczno$ci przeprowadzenie ogledzin proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego,
zuzytego lub zbgdnego,

2) zbadanie, czy zgloszone do likwidacji majatku byly uzytkowane zgodnie z ich przeznaczeniem, wlasciwie
konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania sktadnikow poprzez:
zgniecenie, spalenie, ztomowanie, itd.,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skladnikow majgtkowych, stanowigcych wlasnos¢ Gminy
Wysokie Mazowieckie,

5) sporzadzenie zgodnie z wzorem protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji,

2. Jezeli w wyniku oceny komisja uzna, iz wskazany sktadnik majatku nie podlega likwidacji, komisja
wskazuje sposdb jego zagospodarowania ina t¢ okoliczno$¢ sporzadza wniosek z posiedzenia, ktory
przedstawia do zaakceptowania Wojtowi Gminy.

§ 3. Do zadan przewodniczacego Komisji Likwidacyjnej nalezy:

1) przyjmowanie od osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone mienie lub przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej wnioskoOw w sprawie przeprowadzenia likwidacji,

2) organizowanie pracy komisji,

3) nadzor nad prawidtowoscig pracy komisji,

4) wskazanie os6b zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,

5) stawianie wnioskow w sprawie dokonania zmian w sktadzie osobowym komisji lub jego uzupehienia,
6) organizowanie prac przygotowawczych do likwidacji sktadnikow majatkowych,

7) stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskéw w sprawie przebiegu likwidacji,

8) sporzadzenie wspoélnie z pozostalymi cztonkami komisji protokolu koncowego z przebiegu likwidacji
zawierajacego wszystkie istotne dla jej przebiegu informacje, podpisanego przez wszystkich cztonkdéw
komisji likwidacyjnej, obecnych przy likwidacji.

§ 4. Do zadan cztonkow Komisji Likwidacyjnej nalezy:

1) przeanalizowanie zatwierdzonych i zaopiniowanych przez Skarbnika i1 Wojta wnioskéw komisji
inwentaryzacyjnej,

2) okreslenie sposobu likwidacji,
3) opracowanie planu przeprowadzenia likwidacji i jej harmonogramu,
4) realizacja planu likwidacji zgodnie z ustalonym harmonogramem,

5) organizowanie procesu likwidacji w sposob nie zakldcajacy normalnego funkcjonowania urzedu,
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6) przekazywanie przewodniczagcemu Komisji Likwidacyjnej informacji o wszelkich stwierdzonych w toku
likwidacji  nieprawidlowosciach, zwlaszcza w zakresie gospodarki skladnikami  majatkowymi
i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem.

§ 5. 1. Przystepujac do procesu likwidacji komisja:

1) zapoznaje si¢ zrodzajem skladnikow majatkowych podlegajacych likwidacji i wpisuje do arkusza
zbiorczego z podzialem na:

a) przedmioty posiadajace jeszcze warto$¢ uzytkowa, ktore mozna likwidowaé na zasadach okreslonych
W niniejszym zarzadzeniu,

b) przedmioty nieposiadajgce wartosci uzytkowej;

2) udostgpnia kierownikom podlegltych inadzorowanych jednostek organizacyjnych gminy, spis rzeczy
posiadajgcych wartos¢ uzytkowa w celu zapoznania si¢ i wskazania przedmiotéw, ktdrych przejgciem sa
zainteresowani,

3) przedmioty z listy rzeczy posiadajacych warto$¢ uzytkowa, ktérych nie zagospodarowano zgodnie z pkt. 2,
przeznacza si¢ do fizycznej likwidacji, ktora obejmuje rowniez przedmioty wstepnie zakwalifikowane jako
nieposiadajace wartosci uzytkowe;.

2. Sposob likwidacji przedmiotow nieposiadajacych wartosci uzytkowej uzalezniony jest od rodzaju rzeczy
1 materiatu, z ktérego przedmiot jest zbudowany, i tak:

1) przedmioty drewniane, palne (niewydzielajagce w procesie spalania toksycznych gazow) podlegaja, po ich
polamaniu, przekazaniu jednostkom organizacyjnym gminy z przeznaczeniem do spalenia; na t¢
okoliczno$¢ sporzadza si¢ protokot z likwidacii,

2) komputery i inny sprzet elektroniczny (monitory, urzadzenia, aparatura, baterie, akumulatory, telewizory
itp.), ktére podlegaja utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami komisja przekazuje specjalistycznemu
podmiotowi, ktory otrzymat zlecenie dokonania utylizacji; dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji
stanowi zalacznik do protokotu likwidacyjnego. Dowodem utylizacji zuzytego sprzgtu elektronicznego
moze by¢ rowniez zaswiadczenie wystawione przez sklep, ktoremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie
nowego sprzetu.

3) przedmioty wykonane z metalu (zelazne i niezelazne), po ich trwatym fizycznym odksztalceniu sprzedaje
si¢ w punkcie skupu ztomu i metali kolorowych; jezeli w momencie likwidacji (wedtug stanu na okreslony
dzien) w Gminie Wysokie = Mazowieckie dziata kilka punktéw skupu, dokonuje si¢ poréwnania
oferowanych cen zakupu i sprzedaje si¢ uzyskany zlom do punktu oferujacego cen¢ najwyzsza (oferty
cenowe zatacza si¢ do koncowego protokotu z przeprowadzenia likwidacji),

4)uzyskane w wyniku sprzedazy srodki finansowe wptaca si¢ na konto podstawowe Gminy Wysokie
Mazowieckie na podstawie dowodu ksiegowego uzyskanego z punktu skupu ztomu i metali kolorowych.

3. Srodki trwale przedstawiajace warto$¢ uzytkowa mozna komisyjnie zby¢ na zasadach okre§lonych
w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

4. Na podstawie ogledzin ianalizy dokumentéw komisja sporzadza protokoét likwidacyjny zgodnie
z zalacznikiem nr 4 do niniejszego Zarzadzenia; do protokotu dotacza si¢ wszystkie zebrane w danej sprawie
dokumenty.

§ 6. 1. Komisja likwidacyjna przygotowuje stosowne dokumenty ksiegowe (LT) wcelu zdjecia
zlikwidowanych przedmiotow z ewidencji.

2. Do udokumentowania ruchu srodkéw trwatych stuza nastgpujace dowody ksiegowe:
1) OT - przyjecie srodka trwatego,
2) MT — zmiana miejsca uzytkowania $rodka trwatego,
3) PT — protokot przekazania—przyjecia srodka trwalego,
4) LT - likwidacja srodka trwatego.

3. Zasady sporzadzania powyzszych dokumentéw zawiera instrukcja obiegu ikontroli dokumentow
finansowo-ksiggowych w Urzgdzie Gminy Wysokie Mazowieckie, wprowadzona odrgbnym zarzadzeniem
Woijta.
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§7.1.7Z likwidacji  $rodka trwalego komisja sporzadza protokoél si¢ w trzechch jednobrzmigcych
egzemplarzach, ktore otrzymuja:

1) Skarbnik Gminy — 1 egz.,
2) Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej — 1 egz.,
3) Przewodniczacy komis;ji likwidacyjnej (a/a) — 1 egz.
2. Wzor protokotu likwidacji sktadnikéw majatku zawiera zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

§ 8. Po zakonczeniu likwidacji przewodniczacy komisji informuje Wojta o jej przebiegu.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 75/21
Wojta Gminy Wysokie Mazowieckie
z dnia 25 pazdziernika 2021 r.

ZASADY LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH ZAEWIDENCJONOWANYCH W URZEDZIE
GMINY WYSOKIE MAZOWIECKIE

§ 1. 1. Likwidacji podlegaja sktadniki majatku, ktore: nie sa wykorzystywane w realizacji zadan Urzedu
Gminy Wysokie Mazowieckie lub jednostek OSP z terenu Gminy, lub ktore nie nadaja si¢ do dalszego uzytku
ze wzgledu na zly stan techniczny lub niemozno$¢ wspolpracy ze sprzetem typowym, albo ktore posiadaja
wady lub uszkodzenia, zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia, catkowicie
utracity warto$¢ uzytkowa lub ktore sg technicznie przestarzate.

2. Zbyciu podlegaja $rodki zbedne lub trwale wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajacym ich dalsze
uzytkowanie w Urzgdzie Gminy Wysokie Mazowieckie lub przez jednostki OSP zterenu Gminy,
a przedstawiajace wartos¢ uzytkowa.

3. Likwidacji podlegaja srodki trwale wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajacym ich dalsze
uzytkowanie i nieprzedstawiajgce wartosci uzytkowe;.

4. Zgtoszenie zbycia Iub likwidacji $rodka trwalego przystuguje przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej oraz pracownikowi, ktoremu mienie zostalo powierzone.

5. Zgloszenie dokonywane jest w formie pisemnej; do zgloszenia dolacza si¢ dokumentacje techniczng,
ekspertyzy, opinie umozliwiajace ocen¢ przydatnosci rzeczowych sktadnikow majatku do ewentualnego
dalszego uzytkowania.

6. O zbyciu lub likwidacji $rodka trwatego decyduje Wojt na podstawie opinii konserwatora sprzetu lub
Zeczoznawcy.

§ 2. 1. Zbycie $rodka trwatego moze nastapi¢ poprzez jego sprzedaz albo nieodplatne przekazanie.

2. Sprzedaz $rodka trwalego moze nastgpi¢ w drodze publicznego przetargu lub w przypadkach
okreslonych w § 3 ust. 1, bez przeprowadzenia przetargu.

3. Srodek trwaly moze byé nieodplatnie przekazany jednostce organizacyjnej lub innemu podmiotowi
niebgdacemu jednostka organizacyjng na zasadach okreslonych w § 4.

§ 3. 1. Komisja likwidacyjna moze sprzeda¢ $rodki trwale bez przeprowadzenia przetargu, w przypadkach
gdy:
1) srodki te majg cene rynkowa i jest oczywiste, ze w drodze przetargu nie otrzyma si¢ ceny wyzszej,

2) przedmiotem sprzedazy sa skladniki majatkowe, ktorych warto$¢ wynikajaca z ewidencji ksiegowej,
uwzgledniajacej skutki przeszacowania izmniejszonej o stopien umorzenia, nie przekracza kwoty
okreslonej w przepisach w sprawie uznawania sktadnikow majatkowych za $rodki trwate,

3) srodki te nie zostaly sprzedane w drodze przetargu po cenie wywotawczej.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3, jednostka organizacyjna moze sprzeda¢ srodki trwate po
cenie oferowanej, ale nie nizszej niz 1/2 ceny oszacowania.

§ 4. 1. Warunkiem nieodptatnego przekazania $rodka trwatego innemu podmiotowi, niebedacemu jednostka
organizacyjng podlegla lub nadzorowana, jest niemozno$¢ jego uzytkowania w jednostkach gminnych.

2. Nieodptatnie $rodek trwaty mozna przekazaé tylko placowce oswiatowej lub naukowej, instytucji
kultury, organizacji charytatywnej albo jednostce organizacyjnej ochrony zdrowia lub pomocy spotecznej,
policji lub strazy pozarnej, jezeli srodek moze by¢ przez te podmioty wykorzystany przy realizacji ich zadan
statutowych.

3. Nieodptatne przekazanie $rodka trwatego nastgpuje za zgoda Wojta, na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego, w ktorym podaje si¢ w szczegodlnosci rodzaj, typ iilo§¢ Srodka trwalego oraz jego warto$¢
szacunkowg.
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 75/21

Wojta Gminy Wysokie Mazowieckie

z dnia 25 pazdziernika 2021 r.

WNIOSEK DO KOMISJI LIKWIDACYJNEJ

URZEDU GMINY WYSOKIE MAZOWIECKIE

Whioskuje o likwidacje nastepujacych skladnikow majatkowych

Lp. Nazwa Nr Data Cena Ilose Wartosé Wartosc
inwent. zakupu jedn. (zh) | (szt. poczatk. umorzona
) (z1) (zh
1.
2.
3.
4.
5.
UZASADNIENIE WNIOSKU:
(podpis osoby skladajacej wniosek)
egz. 1 — przewodniczacy Komisji Likwidacyjnej
egz. 2 — osoba, ktorej mienie zostalo powierzone
Zatwierdzam
Wéjt Gminy
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 75/21
Wojta Gminy Wysokie Mazowieckie

(pieczeé jednostki i
PROTOKOL NR .............
LIKWIDACJI SKEADNIKOW MAJATKU

W zwigzku ze ztozonym drugostronnie wnioskiem o likwidacje, Komisja Likwidacyjna Urzedu Gminy Wysokie
Mazowieckie w sktadzie:

PrzewodniCzZacy:  — .o

Czlonkowie: -

przeprowadzita  postgpowanie  likwidacyjne =~ w obecnosci  osoby,  ktoérej  mienie  zostalo  powierzone

..................................................................... i stwierdzita, ze skladniki odwrotnie wymienione od poz................do poz.

Podpisy:
PIZeWOdNICZACY:  — oo
Cztonkowie: BT PRSP PPN
Zatwierdzam
................ (Wojt)
Ksiggowosé
Wplyneto dnia .......oveeveieieieieinee POAPIS oo
DOYCZY ..o e
Tresé KONTO SUMA KONTO KONTO
Winien Ma
Uwagi: Ksiggowano:
(Glowny
ksiegowy)
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